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MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA

PORTARIA SE N° 1094, DE 14 DE MAIO DE 2019

Dispde sobre o controle de acesso, circulagao e
permanéncia de veiculos nas garagens do Edificio
Sede ¢ Anexos do Ministério da Justica e
Seguranca Publica.

O SECRETARIO-EXECUTIVO DO MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA
PUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 8° do Anexo I do Decreto n® 9.662, de 1° de janeiro de
2019, resolve:

Art. 12 O controle de acesso, circulagdo e permanéncia de veiculos nas garagens do Edificio
Sede e Anexos I e I do Ministério da Justica e Seguranga Publica obedecem ao disposto nesta Portaria.

Art. 22  As vagas das garagens serdo destinadas a guarda da frota oficial e
dos veiculos registrados dos servidores credenciados, sendo identificadas por nimeros sequenciais
que correspondera a uma uUnica credencial de utilizagdo expedida pela Coordenagdo-Geral de Gestao
Documental e Servicos Gerais da Subsecretaria de Administragao da Secretaria- Executiva.

Paragrafo tmico. O acesso de veiculos a garagem fica condicionada a apresentagdao de credencial
de acesso.

Art. 32 A Coordenagao-Geral de Gestao Documental e Servicos Gerais da Subsecretaria de
Administracdo da Secretaria-Executiva disponibilizard as vagas as unidades administrativas, de acordo com o
numero de cargos de Natureza Especial, de cargos de provimento em comissao do Grupo-Direcdo e
Assessoramento Superiores - DAS, de niveis 4 a 6, ou equivalentes, e de Fungdes Comissionadas do Poder
Executivo — FCPE de mesmos niveis, que exer¢am suas atividades no Edificio-Sede ou nos Anexos I e II do
Ministério da Justica e Seguranca Publica.

§12 A distribuicdo das vagas de garagem entre os servidores lotados ou em exercicio nas
unidades administrativas serd realizada pelos dirigentes, seus respectivos chefes de gabinete ou substitutos
eventuais.

§2° A solicitacdo de credencial para a utilizagdo de vaga na garagem devera ser formalizada pelo
Sistema Eletronico de Informagado - SEI, com nivel de acesso restrito, acompanhada dos dados do veiculo € do
servidor ¢ encaminhada a Coordenacao-Geral de Gestao Documental ¢ Servigos Gerais da Subsecretaria de
Administragao da Secretaria- Executiva.

§3° A unidade administrativa devera indicar no formulario, via Sistema Eletronico de Informagao -
SEI, as informagdes do servidor que utilizard a vaga de garagem e do seu respectivo substituto no periodo
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de afastamentos e impedimentos legais.

§4° A utilizacdo da vaga de garagem ¢ individual, sendo vedado seu empréstimo, salvo na
hipotese do § 3° deste artigo.

§5° A credencial de acesso devera ser devolvida a Coordenagao-Geral de Gestao Documental e
Servicos Gerais da Subsecretaria de Administracdo da Secretaria Executiva, em caso de exoneracdao do cargo ou
dispensa da fungao do servidor.

§6° O acesso a garagem sera bloqueado imediatamente quando cessarem as condicdes que
originaram a permissao de utilizacao da vaga.

§ 7° E facultada & unidade administrativa em relagdo as vagas de garagem oriundas de vacincia,
férias e outros afastamentos legais do titular e substituto, indicar os usuarios que exer¢am as suas atividades nos
locais de que trata o caput, independente do cargo ou fungdo, para utilizacdo de credencial de acesso, de carater
temporario.

Art. 4 As vagas remanescentes serdo gerenciadas pela Coordenacdo-Geral de Gestao
Documental e Servicos Gerais da Subsecretaria de Administragdo da Secretaria-Executiva e utilizadas conforme
as necessidades administrativas deste Ministério para:

I - veiculos oficiais;

IT - veiculos do servigo de transporte do Ministério da Justica e Seguranga Publica;
IIT - motocicletas; e

IV - carga e descarga.

§1° A Coordenagdo-Geral de Gestdo Documental e Servicos Gerais da Subsecretaria de
Administracdo da Secretaria- Executiva podera destinar vagas rotativas para atender a nteresse deste Ministério.

§2° Nao serdo consideradas remanescentes as vagas distribuidas as unidades administrativas
correspondentes a cargos que estejam em situagdo de vacancia ou em caso de afastamento e impedimento legal
do servidor.

Art. 52 Sao deveres dos usudrios da garagem:

I - fixar a credencial de acesso no retrovisor do veiculo ou sobre o painel, de forma visivel;
I - observar a velocidade maxima permitida na garagem,;

III - manter os far6is acesos durante o trafego na garagem;

IV - ndo estacionar na area de circulagdo da garagem;

V - identificar-se ao seguranga sempre que for solicitado;

VI - cumprir as normas de utilizagao da garagem estabelecidas nesta Portaria;

VII - responsabilizar-se pelos pertences quando deixados no veiculo; e

VIII — atualizar os dados junto a Coordenagdo-Geral de Gestdo Documental e Servicos Gerais
da Subsecretaria de Administracao da Secretaria- Executiva no caso de substituicao do veiculo.

Art. 62 Deverao constar na credencial de acesso as seguintes informagdes:
I - nimero da vaga;

IT - identificagdo do estacionamento; ¢

III - unidade do titular.

Art. 7¢  Compete a Coordenagdo-Geral de Gestdo Documental e Servicos Gerais da
Subsecretaria de Administragao da Secretaria- Executiva:

I - controlar o acesso de veiculos e a utilizagdo da garagem;
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I - manter atualizado o mapa de distribuicdo das vagas das garagens;
III - recadastrar os usuarios da garagem quando entender necessario; e
IV - disponibilizar e recolher as credenciais de acesso.

Art. 82 O Mmistério da Justica e Seguranca Publica ndo se responsabilizard por danos causados
por terceiros que possam ocorrer durante a utilizagdo da garagem.

Art. 9° As vagas das garagens poderdo ser mterditadas, por motivos estruturais, tais como
reformas, manutencdo predial e seguranca, e no caso de solenidades ou eventos, cabendo a Coordenacao-Geral
de Gestao Documental e Servigos Gerais da Subsecretaria de Administragdo da Secretaria-Executiva, a
comunicagdo prévia.

Art. 10. Dependem de autorizagdo prévia da Coordenacao-Geral de Gestdo Documental e
Servicos Gerais da Subsecretaria de Administragdo da Secretaria-Executiva, do Ministério da Justica ¢
Seguranga Publica:

I - a utilizagdo da vaga de garagem para pernoite;
I - o conserto e a manutencao de veiculos na garagem em situacdes de emergéncia; e
III - a passagem de pedestres pelas cancelas das garagens em situagdes excepcionais.

Art. 11. Os casos omissos e eventuais conflitos decorrentes da aplicagdo desta Portaria serdo
resolvidos pela Subsecretaria de Administragdo da Secretaria-Executiva deste Ministério, aplicando-se, de forma
subsididria, o disposto na Lein® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 12. Ficamrevogadas:

I - a Portaria n° 921, de 20 de maio de 2011; e

II - a Portaria n° 402, de 30 de abril de 2014.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor em 30 (trinta) dias da data de sua publicacao.

LUIZ PONTEL DE SOUZA

eil Documento assinado eletronicamente por LUIZ PONTEL DE SOUZA, Secretario(a)-Executivo(a) do
:;?.n.-.:u.'.-. lily Ministério da Justica e Seguranca Publica, em 11/06/2019, as 16:26, conforme o § 12do art. 62 e
art. 10 do Decreto n2 8.539/2015.
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