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Ministério da Justica e Seguranca Publica

PORTARIA GABSEC/SENAPPEN/MJSP N2 436, DE 24 DE JANEIRO DE 2025

Institui o fluxo dos processos administrativos de acdo
de desenvolvimento denominada Treinamento em

Servigo no ambito dos Nucleos de Ensino e Operagdes

e dos Nucleos de Ensino da Forga Penal Nacional.

O SECRETARIO NACIONAL DE POLITICAS PENAIS DO MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA
PUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe foram delegadas pela Portaria MIJSP n2 665, de 24 de junho de
2024 e de acordo com a Portaria MJ n2 3.123, de 03 de dezembro de 2012, que instituiu a Escola Nacional
de Servicos Penais,

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o fluxo de processos administrativos, atos normativos e decisdes correlatas
as competéncias exercidas pela Secretaria Nacional de Politicas Penais para o desenvolvimento das acdes
denominadas Treinamento em Servico.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Para fins desta Portaria, define-se Treinamento em Servico como conjunto de acbes
gue visam o desenvolvimento de habilidades técnico-operacionais que oportunizam aos servidores o
desempenho exitoso de suas tarefas administrativas, de inteligéncia e operacionais, especialmente
quanto aos procedimentos basicos e uniformes da rotina didria da Sede, das Penitenciarias Federais e
daquelas de atuacdao da SENAPPEN, sendo capacitacdes simples, claras e objetivas, com carga horaria
minima de 02 (duas) horas.

Art. 32 As agbes educacionais, cronogramas, planos de aula e decisGes correlatas as
matérias deverdo ser objeto de prévia manifestacdo pelas Autoridades Competentes da Escola Nacional
de Servicos Penais e da Diretoria do Sistema Penitenciario Federal.

Art. 42 O servidor designado para conduzir a instrucdo processual serd denominado
Responsavel pela Acdo Educacional.

§1 A responsabilidade pela conducdo da instrucdo processual para as acdes
desenvolvidas pelos Nucleos de Ensino e Operagdes (NEOp) no ambito do Sistema Penitenciario Federal
sera atribuida a seus membros designados em Portaria, em conformidade com o Art. 52 da Portaria n2
168, de 16 de abril de 2019.

§2 No ambito da Forca Penal Nacional, a escolha do responsavel pelas acbes
educacionais fica a critério do Coordenador local, devendo ter ao menos 02 (dois) servidores designados
para a atribuicao.
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Art. 52 Os instrutores responsaveis pelo exercicio eventual da instrutoria do treinamento
em servico serdo designados com base em sua formacdo e experiéncia pelo responsavel do NEOPs ou da
FPN, respeitando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS, DEVERES, PROIBICOES E SANCOES
Secao |
Dos Direitos
Art. 62 S3o direitos inerentes aos responsaveis pela A¢ao Educacional:

|- Receber da ESPEN esclarecimentos sobre assuntos relacionados as agdes
educacionais;

Il - Apresentar propostas habeis que sirvam para promover o desenvolvimento de
disciplinas, da acdo educacional ou da prépria ESPEN;

I - Solicitar, a qualguer momento, o cancelamento da capacitacao.

Paragrafo unico. O direito a que se refere o inciso lll ndo afasta as possiveis sancOes
previstas neste regulamento.

Secao Il
Dos Deveres
Art. 72 S3o deveres dos responsaveis:

|- Observar e obedecer aos principios da Administracdo Publica, bem como
demais normativos vigentes;

Il - Executar levantamento de competéncias previamente ao desenvolvimento
dos treinamentos;

I - Conduzir a instrugdo processual conforme manual especifico;

IV - Avaliar o nivel de risco da a¢do educacional, comprometendo-se a mitigd-lo ou
reduzi-lo;

V- Comunicar a ESPEN qualquer irregularidade da qual tenha conhecimento, sob
pena de responsabilizacdo;

VI - Zelar pela reputacdo da ESPEN, da DISPF e da SENAPPEN;

VII - Promover Certificados aos concludentes da acdo, para corpo discente e
docente;

VI - Elaborar o cronograma de oferta (previsdo) anual das acdes de

desenvolvimento, no inicio do ano vigente, para acdes dos NEOPs;

§3 Para a FPN, deve-se prever o cronograma inicial no Plano de Trabalho
elaborado previamente a mobilizacdo e chancelado pelo GABSEC, conforme o Art. 72, §12 da Portaria
526/2023.

§4 Dispensa-se a manifestacao da ESPEN em caso de chancela do SENAPPEN.
Secao lll
Das Proibicoes
Art. 82 Fica proibido:
I - Inobservar normas em vigor na SENAPPEN;

Il - Faltar com o respeito ou a urbanidade durante as capacitagdes, ou
previamente a estas, salvo se disposto expressamente em Plano de Aula, necessarias ao carater didatico-
pedagdgico;
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I - Faltar com a verdade ao prestar informacgao inveridica a administragao;

IV - Descumprir a atividade prevista no Cronograma de Capacitagao,
descaracterizando a impessoalidade;

V- Praticar ato que coloque em risco a propria integridade fisica ou de terceiros.

Paragrafo Unico. Fica passivel de encaminhamento a COGER-SENAPPEN, para a devida
apuracao, a proibicdo elencada no item IV.

Secao IV
Das Sancgdes

Art. 92 A Diretoria da ESPEN podera suspender a execu¢do de agbes educacionais dos
NEOPs e da FPN que atuarem em desacordo com as diretrizes, procedimentos legais e orientacdes
dispostas no MANUAL, a qualquer tempo.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 10. A Escola Nacional de Servicos Penais devera estabelecer a sistematica a ser
adotada, bem como o fluxo de tramitacdo processual, com o objetivo de uniformizar procedimentos e
informagdes, e assegurar a guarda, o registro e a prestagao de contas referentes aos treinamentos em
servigo.

Art. 11. Os processos de acdes educacionais executados serdo submetidos a ESPEN para
analise, autorizacdo e posterior auditoria.

Art. 12. A ESPEN orientard sobre os procedimentos de instituicdo e ritos processuais a
serem seguidos em manual especifico.

Art. 13. Os planos de aula podem ser desenvolvidos pelos Instrutores para o treinamento
em servico proposto ou poderao ser aproveitados excertos de planos ja utilizados em cursos instituidos
pela ESPEN.

Art. 14. Os Treinamentos em Servico ndo ensejam a percepgao de gratificacdo por encargo
de curso ou concurso (GECC).

Art. 15. Os casos omissos serdao resolvidos pela Direcdo da ESPEN, considerando-se as
diretrizes da SENAPPEN e os principios norteadores da Administracao Publica.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

ANDRE DE ALBUQUERQUE GARCIA

Secretario Nacional de Politicas Penais

eil Documento assinado eletronicamente por ANDRE DE ALBUQUERQUE GARCIA, Secretario(a)
:jmm:__ l'ﬁ] Nacional de Politicas Penais, em 05/02/2025, as 15:27, com fundamento no § 32 do art. 42 do
eletrénica Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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