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Ministério da Justica e Seguranga Publica
Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestdo de Ativos

PORTARIA SENAD/MJSP N2 224, DE 27 DE MARCO DE 2025

Altera a Portaria SENAD/MISP n2? 191, de 16 de setembro de 2024, que
institui, no ambito da Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e
Gestdo de Ativos do Ministério da Justica e Segurancga Publica, o Programa
de Gestdo e Desempenho (PGD), para o exercicio de atividades avaliadas

em fungdo da efetividade e da qualidade das entregas.

A SECRETARIA NACIONAL DE POLI{TICAS SOBRE DROGAS E GESTAO DE ATIVOS DO MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA Pl]BLICA, no uso das
atribuigBes que Ihe confere o art. 11 da Portaria SE/MJSP n2 1.575, de 18 de novembro de 2022, e tendo em vista o Decreto no 11.072, de 17 de maio de 2022, a
Instrugdo Normativa Conjunta SEGES-SGPRT/MGI n2 24, de 28 de julho de 2023, a Instrugdo Normativa Conjunta SGP-SRT-SEGES/MGI N2 52, de 21 de dezembro

de 2023, a Instrugdo Normativa Conjunta SEGES-SGP-SRT/MGI n2 21, de 16 de julho de 2024, e a Portaria MJSP n2 229, de 17 de novembro de 2022, resolve:

Art. 12 Ficam alterados o art. 62, e 0 Anexo Il da Portaria SENAD/MIJSP n2 191, de 16 de setembro de 2024, que institui, no &mbito da Secretaria
Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestdo de Ativos do Ministério da Justiga e Seguranca Publica, o Programa de Gestdo e Desempenho (PGD), para o exercicio

de atividades avaliadas em fung¢do da efetividade e da qualidade das entregas, que passa a vigorar com as seguintes alteragdes.

Il - modalidade teletrabalho: até 75% (setenta e cinco por cento) da forga de trabalho, limitado em 35% (trinta e cinco por cento) a quantidade de

participantes no regime de teletrabalho integral." (NR)

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

MARTA RODRIGUEZ DE ASSIS MACHADO
Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestdo de Ativos

Documento assinado eletronicamente por Marta Rodriguez de Assis Machado, Secretdrio(a) Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestado de Ativos, em
01/04/2025, as 16:00, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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"l- A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.autentica.mj.gov.br informando o cédigo verificador 31143310 e o cédigo CRC 69375E0B
Bz O documento pode ser acompanhado pelo site http://sei.consulta.mj.gov.br/ e tem validade de prova de registro de protocolo no Ministério da Justica e

A Seguranca Publica.

ANEXO |
"ANEXO Il
TABELAS DE ENTREGAS DA SENAD

https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0

Gabinet
FAIXA DE FAIXA DE
QTD. AGTT\%%JEES ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE PARAMETRO Pi):
PRESENCIAL TELETRABALHO
1 Gabinetes Secretariar reunides de Conselho C;D;G H;K;M; O; Q C;D;G; H;K;L;N; O Hora 0
0
o
0
1
2
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http://sei.mj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.mj.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0
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3
4
o
0
o
0
2 Gabinetes Gerir os documentos e processos na unidade A;B;C;D;E;F;G;J;M A;B;C;D;E;F;G;l;L Hora o}
0
o
1
2
o
0
Elabora¢do de documento (oficio, despachos, Oficio- 8
3 Gabinetes circular, entre outros) relativo @ demanda oriunda do A;B;C;D;E;F;G;J A;B;C;D;E;F;G;l Hora 0
Gabinete 0
o
1
o
0
L L o
4 Gabinetes Partllmpag,ao em eventps, r.eunloes ou encontros A:B:C:D:E:F:G AB:C:D:E:F:G Hora 0
técnicos com parceiros internos e externos 0
0
o
o
0
o
5 Gestéo de Projetos Gestéo de Projetos A;B;C;D;E;F;G A;B;C;D;E;F;G Hora o}
o
0
o
o
0
- ~ ) . o
6 Transversais Administragédo das_der_‘nan_das oriundas do e-mail AB:C:D:EF:G AB:C:D:EF:G Hora 0
institucional 0
0
o
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0 2/35
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7 Gestdo d(_)c’umental Confirmar recebimento de documentos expedidos A A Hora (
e arquivistica
0
Gestédo documental . ¢
8 . Consultar processos e documento no sistema A;B;C;D;E A;B;C;D;E Hora 0
e arquivistica 0
0
o
0
o
0
Modernizagao e Condugao da relagdo nominal decorrente de ¢
9 Estruturas = o a A;B;C;D;E;F;G;J;M;P;R A;B;C;D;E;F;G;I;L;0;Q Hora 0
R reestruturagéo do 6rgéo
Organizacionais 0
1
2
3
5
o
o
o o
Modernizagéo e 0
10 Estruturas Elaborar organograma institucional A;B;C;D;E;F;G;H A;B;C;D;E;F;G;H Hora 0
Organizacionais 0
o
o
o
0
o
0
Modernizagao e 0
1" Estruturas Solicitagao de alteragédo da estrutura organizacional A;B;C;D;E;F;G;J;M;P;R A;B;C;D;E;F;G;l;L;0;Q Hora 0
Organizacionais 0
1
2
3
5
12 Planejamento, Desenvolver o Relatério de Gestao, no ambito da A;B;C;D;E;F;G;J;M;P A;B;C;D;E;F;G;I;L;O Hora 0
monitoramento e Secretaria. 0
avaliagdo 0
0
o
0
o
1
2
3
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0 3/35
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o
o
Planejamento, . . s 0
13 | monitoramento e Monitoramento do Planejamento Estratégico AB.C;D:E;F:G A;B;C;D:E;F:G Hora 0
. Institucional (PEI)
avaliagao 0
o
o
0
14 Transversais Solicitagado de material de expediente A;B;C A;B;C Hora o}
0
o
o
o
o
15 | Gestao Patrimonial Gerir patrimoénio da unidade A;B;C;D;E;F;G;J;M;P A;B;C;D;E;F;G;I;L;O Hora g
o
1
2
3
o
o
Atuagao como ponto focal em temas de servigo de 8
16 Transversais tecnologia da informagéo e comunicagdo (TIC) e de A;B;C;D;E;F;G;J A;B;C;D:E;F;G;l Hora 0
manutengéo predial 0
o
1
o
. - 0
TI - Tecnologia da | Atuar como ponto focal no cadastramento de usuarios A, DA,
7 Informagéao no Sistema de Gestao de Identidade - MIM ABCDE ABCDE Hora g
o
o
0
o
0
o
0
18 Normatizagédo Documentos técnicos orientativos A;B;C;D;E;F;G;J;M;P;R;S;T|A;B;C;D;E;F;G;l;L;0;Q;R;S Hora 0
1
2
3
5
6
7
o
0
o
19 Quvidoria Tratamento das demandas de Ouvidoria A;B;C;D;E;F;G A;B;C;D;E;F;G Hora o}
o
0
o
20 Quvidoria Monitoramento do prazo de Manifestagdes na A;B;C A;B;C Hora o}
Plataforma Fala.Br 0
o
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0 4/35
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Monitoramento do registro de manifestagdes na ¢

21 Quvidoria A;B;C A;B;C Hora o}
plataforma Fala. Br 0

0

0

0

22 Quvidoria Tratamento de Pedido de Acesso a Informacéo A;B;C;D;E;F; G A;B;C;D;E;F; G Hora 0
0

0

0

. . . 0

23 Transversais Monitoramento do prazo de~Ped|do de Acesso a A:B: C A:B: C Hora 0
Informagéo 0

0

24 Transversais Monitoramento dos Pedidos de Acesso a Informagéo A; B; C A;B; C Hora 0
0

https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0 5/35
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o
0
o
) ~ o . - ) = 0
o5 Movimentagéo de | Atualizagéo de informacgdes Qe movimentagéo interna A:B:C:D:E: F: G: H: | A:B: C:D: E: F: G: H: H Hora 0
Pessoal de servidor 0
o
0
1
o
0
o
Recrutamento e ¢
26 - Acompanhamento dos estagios vigentes A;B;C;D;E;F;G;H; | A;B;C;D;E;F;G;H;H Hora 0
Selegdo de Pessoal 0
o
0
1
o
0
. P L. ~ o
27 Tl - Tecnolog~|a da | Solicitagdo de permisséo, alter_agao ou cancelamento A:B:C:D:E:F: G A:B:C:D:E:F: G Hora 0
Informagao de acesso em sistemas 0
0
o
o
0
o
0
o
0
o
0
" . . L A;B; C;D; E; F; G; H; I; J; |A; B; C; D; E; F; G; H; H; I
28 |Gestao de contratos Gestéo de contratos - Fiscalizagdo K: L: M: N: O: P: Q K: K: L: M: N: O: O Hora 1
1
2
2
2
3
3
4
o
0
o
0
. Revisdo de documentos para assinatura da autoridade| A; B; C; D; E; F; G; H; I; J; |[A; B; C; D; E; F; G; H; H; [; ¢
29 Transversais . Hora 0
responsavel K K 0
0
1
1
1
0
o
0
o
30 Transversais Acompanhar prazos diarios de processos AB G D; EI’(F’ GHLJABCD EI’(F’ GiHH: L Hora 0
0
o
1
1
1
31 Transversais Atender demandas no sistema FalaBR A;B;C;D;E;F;G;H A;B;C;D;E;F;G;H Hora o}
0
o
0
o
0
o
0
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0 6/35
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o
o
o
o
. Envio de matérias para publicagéo no Diario Oficial da| A; B; C; D; E; F; G; H; I; J; |A; B; C; D; E; F; G; H; H; I ¢
32 Transversais x Hora 0
Unido K K 0
o
1
1
1
o
o
o
o
Comunicagéo Publicagdes de informagdes diversas na pagina A;B;C;D;E;F;G; H; I; J; [A;B; C; D; E; F; G; H; H; I; ¢
33 o ol ) .o . Hora 0
Institucional eletrnica ou intranet do 6rgédo/entidade K K 0
o
1
1
1
o
o
- o
Logistica - 0
34 Cont_:fas_sao de Prestar mformagnoes‘sobre diarias e passagens no A B:C:D:E: F: G: H: | A:B:C:D:E: F: G: H: H Hora 0
Diarias e ambito da SENAD 0
Passagens 0
o
1
Logistica - 0
35 Congg:?‘sao de Gerar Processos de didrias e passagens B;C;D; E B;C;D; E Hora 0
Diarias e 0
Passagens 0
36 Logistica - Analisar a PCDP A;B;C;D; E A;B;C;D; E Hora 0
Concesséo de 0
Diarias e 0
Passagens 0
o
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0 7135
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Logistica - 0

37 Conc_:fes_sao de Ajustar a Proposta de Concesséo de Diarias e B: C: D B: C: D Hora 0

Diarias e Passagens (PCDP) 0
Passagens

Logistica - g

38 Cong!as_sao de Solicitar a emissao dgs passagens e do seguro B:C:D:E: F B:C:D:E: F Hora 0

Diarias e viagem 0

Passagens 0

Logistica - 0

39 Con(_:'es_sao de Acompanhamento diario de PCDPs B;C;D; E B;C;D; E Hora 0

Diarias e g

Passagens 0

40 Logistica - Cancelamento de PCDP A;B;C A;B;C Hora o}

Concesséo de 0

Diarias e 0
Passagens

https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0 8/35
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Logistica -

= o
41 COB?;?::Zde Solicitar alteragdo/cancelamento de passagem C;D;E C;D;E Hora 0
Passagens ¢
Cct_:c?;ztslgz -de Emissdo de GRU para restituigdo de valores 0

42 o decorrentes de viagem nao realizada ou de valores a B; C B; C Hora
Diarias e M (o

serem restituidos
Passagens
Logistica - 8
43 Con(_:'es_sao de |Prestagdo de contas de ldlanas e passagens no ambito B:C:D:E: F B:C:D:E: F Hora 0
Diarias e da unidade gerida 0
Passagens 0
44 Orgamento Acompanhamento de execugao orgamentaria em A;B;C;D;E;F;G;H; I;J;|A;B;C;D; E; F; G; H; H; I Hora o}
diarias e passagens K K 0
o
o
o
o
o
o
1
1
1
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao=0 9/35
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o
o
= o
Gestéo da 0
45 informagao Elaborar relatérios e planilhas diversas A;B;C;D;E; F; G; H A;B;C;D;E;F; G;H Hora 0
corporativa 0
o
o
o
o
o
Articulagdo com os interlocutores nas unidades ¢
46 Quvidoria ¢ . . . - A;B;C;D;E;F; G; H; I A;B;C;D;E;F;G;H;H Hora 0
administrativas da organizacédo 0
o
o
1
Coordenacao-Geral de Justica Etnico-Racial na |
FAIXA DE FAIXA DE
QTD. A(';I'T\;JlggsjEEs ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE PARAMETRO Pi):
PRESENCIAL TELETRABALHO
1 Com.unlc.:ac;ao Elaboragéo de propostas de dircursos G G Hora (
Institucional
Reserva de salas, sala de videoconferéncia e
2 Transversais auditdrios, para realizagédo de reunides, oficinas e D D Hora
afins.
3 Com_um(_:agao Criacdo de apresentagdes sobre temas diversos E E Hora
Institucional
4 Transversais Organizagao/planejamento de eventos institucionais R Q Hora 5
5 Contratos Fiscalizagdo de Contratos de Servigos L K Hora 2
Disseminacao,
articulagao e Participagéo de grupos de trabalho e grupos técnicos
6 o L Py O H H Hora {
relagdes para a criagao de politicas publicas
institucionais
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicaca... 10/35
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7 Transversais Reuniéo de apoio técnico especializado Hora .
Disseminacao,
8 arhculagao e Articulagao interinstitucional Hora {
relacdes
institucionais
9 Desenvolylmgnto e Realizar Oficinas Técnicas Internas Hora 3
capacitagéo
10 Transversais Andlise de Proposigdes Legislativas Hora 2
1" Transversais Elaboragdo de documentos técnicos no SEI Hora 1
12 Transferéncias de Proposicéo de parcerias Hora 6
recursos
13 Transferéncias de Analise Técnica de Proposta - TED; Convénio Hora 1"
recursos
Transferéncias de Proposigéo de parcercia - Divulgagéo Via edital -
14 Hora 1
recursos Termo de Fomento
Transferéncias de | Analise de Mérito e Viabilidade de formalizagao da
15 L . Hora 1
recursos Proposigéo de Parceria - Termo de Fomento
16 Contratos Fiscalizagdo de Parcerias Hora 8
17 | Gestao de Projetos Elaboragao de projetos Hora (
Atuagéo como ponto focal em temas de servigo de
18 Transversais tecnologia da informagéo e comunicagéo (TIC) e de Hora
manutengéo predial
19 Transversais Atendimento ao publico interno e externo Hora .
20 Transversais Proposta de ato normativo - Instrugédo de processo Hora 3
apto para deliberagéo
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicacao...  11/35
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21 Transversais Elaboragao de Estudos diversos Hora {
. Gestao de processos no SEI (recebimento,
22 Transversais Hora
acompanhamento, entre outros)
Planejamento,
23 monitoramento e Relatorio de gestéao Hora !
avaliagao
24 Transversais Reunido de ponto de controle da equipe Hora .
25 Logistica - Gestao Gerir patriménio da unidade Hora
Patrimonial
Logistica -
26 Conc_:fes_sao de Solicitagao de diarias e passagens Hora !
Diarias e
Passagens
27 Gabinetes Assessoramentolao Gabinete em reunides e eventos Hora
internos e externos
28 Contratos Selecéo de consultores de avaliagdo Hora 2
29 |Gestéo da Inovagso Elaboragao de mlr]L{ta de Edltal d~e Prémio de boas Hora 1
praticas e inovagao
30 Transferéncias de Termo aditivo TED - Instrugdo Processual Hora
recursos
Transferéncias de Elaborar/Revisar Plano de Trabalho de Termo de ,
31 = ) Hora {
recursos Execugao Descentralizada (TED)
32 Transferéncias de Andlise técnica de proposta de Convénio/TED/DIC Hora {
recursos
33 Ges_taolde_parc_erlas Elaboragdo do Termo de Fomento Hora (
institucionais
34 Transferéncias de | Acompanhamento da execugao técnico-finalistica de Hora ‘
recursos instrumentos de repasse pactuados
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicaca... 12/35
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Transferéncias de

35 Elaboragao de Termo Aditivo de Parcerias E E Hora
recursos
Gestéo de parcerias| Realizagao de solicitagdes de formalizacédo de
36 PR . . X F F Hora ‘
institucionais convénios ou acordos de cooperagao
37 |Gestso de contratos Acompanhameqto Eje Consu!tpres Qoptratados para H H Hora ;
Avaliagdo de Politica Publica
38 |Gestdo da inovacao Acompanham?nt_o de proPgstas mscrltas~ em Edital de | H Hora 1
Prémio de Praticas e Inovagéo
Coordenacao-Geral de Gestéo do
FAIXA DE FAIXA DE
aro.| SRUPODE ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE  PARAMETRO| -
PRESENCIAL TELETRABALHO
1 Gestéo de Projetos Elaboragao de projetos F F Hora ‘
Transferéncias de Analise processual de mérito e viabilidade de ,
2 o ) H H Hora {
recursos formalizacéo de instrumentos de repasse
3 Transferéncias de Termo aditivo TED - instrugéo processual E E Hora
recursos
Transferéncias de Elaborar/revisar Plano de Trabalho de Termo de \
4 = . H H Hora {
recursos Execucgao Descentralizada (TED)
5 Transferéncias de Analise técnica de proposta de Convénio/TED/DIC H H Hora {
recursos
6 Transferéncias de Elaboragao da Minuta Termo de Convénio E E Hora
recursos
7 Transferéncias de Elaboragédo de Termo de Convénio E E Hora
recursos
8 Transferéncias de Elaboragao de termo aditivo de parcerias F F Hora ‘
recursos
9 Transferéncias de Instrugéo de celebragaq tie parceria (atos de H H Hora .
recursos proposigao)
10 Transferéncias de Instrugéo de celebrag;ao ~de parceria (atos de H H Hora .
recursos avaliagéo)
1" Transferéncias de Instrugdo de celebragdo de parceria (atos de D D Hora
recursos concluséo)
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicaca... 13/35
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12 Transferéncias de | Acompanhamento da execugéo técnico-finalistica de Hora )
recursos instrumentos de repasse pactuados
Formalizagéo dos Convénios - Elaboragédo de Termo \
13 | Tomada de Contas de Convénio OU Termo Aditivo de convéncios Hora !
14 | Tomada de Contas Formalizagao dosﬂC_on\‘/enlos - Inf’qrmaggo d? Hora (
celebracéo do convénio a Assembléia Legislativa
Execugao dos Convénios - Informagéo de
15 | Tomada de Contas | Transferéncia de recursos do convénio a Assembléia Hora (
Legislativa
16 | Tomada de Contas Termo Aditivo de convénios - Formalizagéo Hora ‘
17 | Tomada de Contas Termo AdIEIV.O - Notlflcaga? de ce_lebr_agao de Aditivo de Hora (
Convénio a Assembléia Legislativa do Estado
18 | Tomada de Contas Instrugdo Processual do novo Convénio - Inclusdo de Hora ;
documentos
. Realizar solicitagdes de formalizagédo de convénios ou
19 Transversais ~ Hora ‘
acordos de cooperagao
Financeiro - Andlise contabil da execugao orgamentaria, financeira
20 o f . Hora (
Contabilidade e patrimonial
21 Financeiro - Solicitar crédito orgamentario suplementar Hora {
Orgamento
. . Elaboracdo de demonstrativo de execugéo
Financeiro - L. ) . = .
22 orgcamentaria e financeira da execugao de créditos Hora {
Orgcamento )
descentralizados
23 Financeiro - Revisdo/ajustes na proposta orgamentaria anual Hora 4
Orgamento (PLOA)
Financeiro - Emisséo de Declaragéo de Disponibilidade
24 . Hora !
Orgamento Orcamentaria
25 Financeiro - Movimentagao de recurso de Conta Vinculada Hora !
Pagamento
26 Financeiro - Pagamento de Pessoa Juridica/Fisica Hora (
Pagamento
27 Financeiro - Emissdo de GRU Hora (
Pagamento
28 Financeiro - Recebimento de crédito de GRU Hora (
Pagamento
29 Financeiro - Pagamento de Diarias Hora (
Pagamento
https://sei.mj.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=35591807&id_orgao_publicaca... 14/35
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30 Financeiro - Empenho de despesa Hora (
Pagamento
Montar no Tesouro Gerencial consultas para
. . acompanhamento da execugéo orgamentaria e
Financeiro - ) . :
31 financeira em conformidade com os anexos de Hora {
Orgamento e ) .
programagao financeira estabelecidos pelo Decreto de
Programagéao Orgcamentdria e Financeira - DPOF
Financeiro - Atualizagao do controle dos saldos dos recursos
32 ) . . Hora (
Orgamento financeiros da Unidade
. . Descentralizagdo de recurso financeiro as Unidades
Financeiro - o )
33 Orcamento Gestoras Responsaveis - Rateio de valores para Hora
¢ atender a TED/Cessao de Uso Gratuito
34 Financeiro - Reconhecimento de Divida Exercicios Anteriores Hora
Orgamento
35 Financeiro - Retificar langamentos no SISGRU Hora {
Orgamento
36 Financeiro - Emisséo de pré-Empenho Hora
Orgamento
. . Elaboragao e atualizagéo de planilha para
Financeiro -
37 acompanhamento das Emendas Parlamentares Hora
Orgamento
aprovadas na LOA
Financeiro - Planilha de Controle de Crédito Orgamentario recebido
38 = - h Hora
Orgamento por 6rgdo participante do rateio de despesas
39 Financeiro - Realizacéo de transagdes orgamentarias diversas no Hora
Orgamento SIAFI, exceto Detalhamento Orgamentario
40 Financeiro - Baixa de restrigao contabil Hora (
Pagamento
Financeiro - Executar, no Sistema Integrado de Administragéo
41 : ) ) . Hora (
Pagamento Financeira — SIAFI, como gestor financeiro.
42 Financeiro - Pagamento de Convénios e congéneres Hora
Pagamento
Financeiro - Realizagéo de autorizagdo de pagamentos e
43 : Hora (
Pagamento assinaturas de empenho
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44 Financeiro - Pedido de Programagéo Financeira B B Hora (
Pagamento
Financeiro - o« - o -
45 Contabilidade Regularizagéo de Conta Contabil Especifica de diaria B B Hora (
46 F|nang§|ro - Regularizagédo de Cont’aIContabll Especifica de ordem B B Hora (
Contabilidade bancéria cancelada
Financeiro - Envio da Declaragao do Imposto de Renda Retido na ,
47 | Contabilidade Fonte (DIRF) D D Hora ‘
48 Fmanqgwo ) Realizar a analise das demonstragdes contabeis C C Hora
Contabilidade
Financeiro - .
49 Contabilidade Desbloqueio de saldo de Restos a Pagar B B Hora (
50 F|nang§|ro ; Realizagdo de Conformidade Diaria no SIAFI C (¢} Hora (
Contabilidade
51 Transversais Gestéo de processos no SEI (recebimento, B B Hora (
acompanhamento, entre outros)
2
52 Transferéncias de Analise técnica relativa a prestacdo de contas L;Q;S; U K;O;R; T Hora 4
recursos 6
8
Transferéncias de Acdes de acompanhamento, preparagéo e controle de
53 procedimentos relativos a prestagédo de contas de D D Hora
recursos ) :
instrumentos de parceria.
Transferéncias de Execugao da Analise técnica relativa a prestacédo de ‘2‘
54 rECUrSOS contas de Convénios, Termos de Fomento, Termos de L;Q;S; U K;O;R; T Hora 6
Parcerias e outros instrumentos congéneres 8
2
55 Transferéncias de | Execucgado da Andlise Financeira rnelgtlva a prestagao LQ:s: U K:O:R:T Hora 4
recursos de contas de Convénios 6
8
56 | Tomada de Contas Produgéo de |nforma9_ao, concluséo e arquivo de E E Hora
prestagdes de contas
Atendimento as solicitagbes de instituigdes diversas do
57 Transversais Poder Executivo e Judiciario e 6rgdos de controle P N Hora 3
interno e externo
58 Transferéncias de Analise de prestacao de contas de TED O M Hora 3
recursos
59 Transferéncias de Avaliar a execugao do objeto de instrumentos de Q o Hora 4
recursos repasse
Transferéncias de Elaboracéo dos pressupostos para instauragdo da
60 ) | H Hora 1
recursos Tomada de Contas Especial
Diretorie
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FAIXA DE FAIXA DE
arp.| SRUPODE ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE  PARAMETRO| -
PRESENCIAL TELETRABALHO
Gestao de ativos
apreendidos de Cadastro de ativos - recebimento de respostas a . . (
1 e X oA X X - A A A A Hora
trafico / crimes diligéncias para fins de instrugdo processual (
conexos
Gestéao de ativos
apreendidos de Cadastro de ativos - cadastro de ativos no sistema
2 ce : A = A A Hora (
trafico / crimes proprio de gestao.
conexos
Gestéo de ativos
3 ap’re_endldc}s de Cadastro de ativos - Analise de encaminhamento. A A Hora (
trafico / crimes
CONEexos
Gestéo de ativos |
4 ap’rgend|dc.)s de Destinagéo de bens, via incorporagdo B; C; E B; C; D Hora '
trafico / crimes ,
conexos :
5 Transversais Revisao de documentos para 'assmatura da autoridade D D Hora
responsavel
Gestéo de ativos |
6 ap're_endld(_)s de Orientar usuarios 6rgéos _demandantes da gestéo de B: C: D B: C: D Hora |
trafico / crimes ativos )
conexos
Gestéo de ativos
7 ap’r(_eend|dc_)s de Gestédo documental-administrativa da gestao de ativos D D Hora
trafico / crimes
CONEXOS
8 Transversais Levantamento de |nf01:rr_1agoes para a elaboragao do E D Hora
Relatério de Gestéo
9 Transversais Fornecimento de sub5|d|o§ p.ara.atendlmento de EF D:E Hora
demandas judiciais
Logistica -
10 Con(_:'es_sao de Solicitagao de diarias e passagens B; D B; D Hora (
Diarias e
Passagens
11 Transversais Elaborar estatisticas de competéncia da unidade E D Hora
12 Transversais Atendimentos de fiemandas dlvgrsgs relativos ao G E Hora |
Planejamento Estratégico
(
13 Contratos Credenciamento de leiloeiro A;C;C A;C; C Hora (
(
14 Contratos Contratagao de leiloeiro A;C;D; E A;B;D;D Hora (
(
15 Contratos Prorrogagéo de contrato de leiloeiro B;C; D B;C;C Hora (
16 Contratos Rescisao contratual (¢} (¢} Hora
17 Contratos Aplicacéo de penalidade contratual C C Hora
18 Contratos Realizagéo de leildo de ativos (sistema proprio) C,E;G; G C;D;F; F Hora
!
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19 Contratos Flscallzagao d_e contrato - monltoram_ento da §|tua9_ao C:DE C:D:D Hora
de bens inseridos em ordem de servigo de alienagéao
20 Contratos Nota técnica de analise de desempenho do leiloeiro c:D c:D Hora
contratado
Gestéo de ativos
apreendidos de | Analise sobre necessidade de destruigéo de veiculos
21 e : ) e : (¢} C Hora
trafico / crimes apreendidos de trafico e crimes conexos
conexos
(
o . ~ (
22 Contratos Fiscalizagao de con_trato_de Iellqe_lro - preparagéo e B:C:D:D: E B:C:C:D:E Hora )
realizagao do leildo
. . = . - (
23 Contratos Fiscalizagado de contréto de leiloeiro - analise da C:DE C:D:D Hora )
prestagao de contas ,
24 Contratos Fiscalizagéo de copt_ratg de leiloeiro - Elaboragéo de EF GG D:E:F:G Hora .
relatério final de contrato ‘
(
05 Contratos Flsggllza?ao de contrato de leiloeiro - Anallse_ Sie D D Hora .
solicitagdo de estorno de valor referente a leildo
Gestéo de ativos |
26 ap're_endld(_)s de |Suporte aos usuarios para transfe_renma patrimonial de B:D: E B: D: D Hora )
trafico / crimes bem leiloado/destinado
conexos
Gestéo de ativos
27 ap’re_endldc}s de Assessoramento tecnlc_o relacionado a gestao de B:E B:D Hora (
trafico / crimes ativos
conexos
28 Transversais Atendimento as demandas da Corregedoria F F Hora ‘
Gestéo Estratégica
29 - Planejamento, Analise dos normativos do TCU e CGU para H H Hora ,
Monitoramento e elaboragéo do Relatério de Gestédo )
Avaliagao
Gestéo Estratégica o . .
: Levantamento e atualizagédo das informacgdes
- Planejamento, . ~ L =
30 . necessarias para elaboragdo do Relatorio de Gestao E D Hora
Monitoramento e
o~ parao TCU
Avaliagao
31 Transversais Elaboracéo de estudos diversos G F Hora !
32 Com_unlgagao Atendimento as sol_lcnagoes de informagdes da D D Hora .
Institucional imprensa
33 Transversais Organ.lzag:'a(‘) de eventos (congressos, palestras, C:D:F: G: H C:DE G H Hora :
simpdsios, workshop, langamento etc.) )
{
Comunicagao Publicagdes/atualizagbes de informagdes diversas no
34 o ) - P B B Hora (
Institucional website/pagina eletronica
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35 Transversais Analise e atendimento das recomendagdes da CGL H H Hora {
36 Transversais Analise e atendimento das recomendacgdes Juridicas D D Hora
Gestao de ativos ,
37 ap’rgendldt')s de |Integragéo Gerenmal. -ﬁprlmoram~ento ou correcéo de EFGG D:F:F Hora )
trafico / crimes painéis de gestao ,
conexos )
Gestéo de ativos 0
38 ap’r(_eend|dc_)s de Elaborar oficio ou m|~nuta de-oflmo relacionado a C:DE C:D:D Hora )
trafico / crimes gestéo de ativos
CONEexos
Gestéo Estratégica
39 - Modernizacgédo e |Elaborar metodologias para a inovagao organizacional H H Hora {
Organizagéo
40 | Gestdo de Projetos Planejamento, execuggo, mor_utoramento e avaliagdo D:E D:E Hora |
de projetos diversos ‘
1 Transversais Participagdo em grupos d_e tfabalhos, sindicancias e E E Hora )
comissdes
Comunicacéo Elaboragdo de manuais e demais documentos
42 unicag técnicos (estudos, cartilhas, guias, formularios, S R Hora 6
Institucional - ) ;
apresentagdes e informativos)
43 Transversais Analise de proposic¢des legislativas E E Hora
44 Transversais Proposicbes 'Ieglslatlvgs realizadas pelo | H Hora 1
érgao/entidade
Gestéo Estratégica
45 y Pla_mejamento, Dimensionamento da Forga de Trabalho H H Hora {
Monitoramento e
Avaliagéo
Gestio de Gestéao de processos de trabalho, incluindo
46 modelagem, mapeamento, controle, gestao de riscos, G G Hora (
Processos 2 . .
revisdo e melhoria de processos e metodologias
Gestéo de ativos
47 ap’re_end|dt_)s de Integragéo Gerencial - Desz_an_volwmento de painéis ) ) Hora .
trafico / crimes gerenciais
CONEX0s
48 TI- Tecnolog~|a da | "Product Owner" (PO) - PIar)eJamento das demandas o M Hora 3
Informagéo evolutivas
49 TI - Tecnologila da Product Owner’ (P?) - Crlag"ao e manutencéo do L K Hora P
Informagéo Backlog
50 | TI-Tecnologiada | "Product Owner" (PO) - Aprovagao de encomendas | H Hora 1
Informagéo (sprints) desenvolvidas
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51 Tl - Tecnolog_la da Product Owner (PQ) - Gest_ao das manutencgdes L K Hora P
Informagéao corretivas do sistema
Gestéo Estratégica
52 y Ple_mejamento, Mensurar indicadores de Projetos Estratégicos C C Hora
Monitoramento e
Avaliagao
53 Transversais Mensurar indicadores das Metas Institucionais D D Hora
54 Transversais Monitoramento de sistemas diversos (¢} C Hora (
55 Transversais Solicitagao de material de expediente A A Hora (
Atuacdo como ponto focal em temas de servigo de
56 Transversais tecnologia da informagéo e comunicagéo (TIC) e de (¢} (¢} Hora (
manutengéo predial
57 Transversais Analise de_dados e estu~dos dlag~nostlcos para E E Hora
implementagao de agdes
Gestéo de ativos
apreendidos de Integragé@o Gerencial - Atualizagéo de relatérios
58 e - . s = E D Hora
trafico / crimes gerenciais e painéis de gestéo
conexos
(
. Atendimento as demandas do Servigo de Informagéo . A )
59 Transversais ao Cidadao (SIC/Lei de Acesso a Informagao) C.b:D ¢.GDb Hora ,
(
60 Transversais Atendimento as demandas da Ouvidoria/Fala.BR C;D; D C;C; D Hora '
61 | Gestdo de Projetos Projetos de melhorias dos processos internos H H Hora {
Gestéo Estratégica
62 - Planejamento, Atualizagéo do Sistema de Gerenciamento de Risco c B Hora 0
Monitoramento e (Sistema AGIR)
Avaliagao
(
63 Transversais Atividades de gestao de equipe B;C; D B;C; D Hora '
64 | Gestao de Projetos Elaboragao de projetos F F Hora ‘
Transferéncias de Analise processual de mérito e viabilidade de ,
65 . ) H H Hora {
recursos formalizacédo de instrumentos de repasse
66 Transferéncias de Termo aditivo TED - instrugéo processual E E Hora
recursos
Transferéncias de Elaborar/revisar Plano de Trabalho de Termo de ,
67 = . H H Hora {
recursos Execugao Descentralizada (TED)
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68 Transferéncias de Analise técnica de proposta de Convénio/TED/DIC H H Hora {
recursos
69 Transferéncias de Elaboragao da Minuta Termo de Convénio E E Hora
recursos
70 Transferéncias de Elaboragédo de Termo de Convénio E E Hora
recursos
71 Transferéncias de Elaboragao de termo aditivo de parcerias F F Hora ‘
recursos
72 Transferéncias de Instrugéo de celebragag Qe parceria (atos de H H Hora ;
recursos proposigao)
73 Transferéncias de Instrugéo de celebra(;?o ~de parceria (atos de H H Hora ;
recursos avaliagdo)
74 Transferéncias de Instrugdo de celebracgao ge parceria (atos de D D Hora
recursos concluséo)
Transferéncias de | Acompanhamento da execugao técnico-finalistica de
75 ] F F Hora ‘
recursos instrumentos de repasse pactuados
Formalizagao dos Convénios - Elaboragdo de Termo
76 | Tomada de Contas de Convénio OU Termo Aditivo de convéncios H H Hora :
77 | Tomada de Contas Formallzagao dosACc_)n\‘/emos - Inf’o_rmaggo d? B B Hora (
celebragédo do convénio a Assembléia Legislativa
Execugado dos Convénios - Informacgéo de
78 | Tomada de Contas | Transferéncia de recursos do convénio a Assembléia B B Hora (
Legislativa
79 | Tomada de Contas Termo Aditivo de convénios - Formalizagéo F F Hora ‘
80 | Tomada de Contas Termo AdIEIV.O - Nohﬂcaga? de ce_Iebrggao de Aditivo de B B Hora |
Convénio a Assembléia Legislativa do Estado
81 | Tomada de Contas Instrugdo Processual do novo Convénio - Incluséo de H H Hora ;
documentos
82 Transversais Realizar solicitagdes de formallzag:ao~ de convénios ou E E Hora ,
acordos de cooperagao
Diretoria de Pesquisa, A
FAIXA DE FAIXA DE
QTD. A(?I'T\;:ggl:?EEs ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE PARAMETRO Pi):
PRESENCIAL TELETRABALHO
Gestédo documental| Arquivamento de documentos diversos (fisicos e/ou
1 P P, B B Hora (
e arquivistica eletronicos)
2 Gabinetes Organizagéo e realizagdo dos despachos da DPAGI D D Hora
com o Gabinete da SENAD
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. Participacdo em eventos, reunides ou encontros ,

3 Gabinetes o o Hora .
técnicos com parceiros internos e externos
4 Transversais Apoio técnico especializado Hora
5 Transversais Reunido para despacho interno Hora
g | Transferéncias de Analisar Convénio/TED/DIC Hora €
recursos
7 Transferéncias de Proposigéo de parcerias Hora 8
recursos
8 Transversais Atendimento ao publico interno e externo Hora 3
9 Gestéo de Projetos Elaboragao de projetos Hora 6
RH - Participacdo em atividades de capacitagdo e agdes de
10 ; ) Hora 4
Desenvolvimento desenvolvimento
11 RH - Divulgacéo de cursos e pesquisas Hora 4
Desenvolvimento 98¢ pesq
Ensino - Servigo de
12 Laboratério Extensao - Condugao de cursos, eventos e seminarios Hora 8
Académico
. Revisao de documentos para assinatura da autoridade
13 Transversais . Hora (
responsavel
. Gestéo de processos no SEI (recebimento,
14 Transversais Hora
acompanhamento, entre outros)
15 Transversais Realizagao de eventos institucionais Hora 1.
16 Transversais Relatério de Gestéao Hora 4
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17 Gabinetes Agendamento/organizacéo de reunides diversas Hora (
18 LOgIStIC? § G.estao Gerir patriménio da unidade Hora

Patrimonial
19 Transversais Mensurar indicadores das Metas Institucionais Hora 2

Gestao Estratégica
20 ’ Plz.anejamento, Mensurar indicadores de Projetos Estratégicos Hora 2
Monitoramento e

Avaliagao
21 Transversais Elaboragdo de documentos técnicos no SEI Hora 3
22 | Gestdo de Projetos Execucao de Prop_eto de Cooperggao_Tecnlca com Hora "

Organismos Internacionais
Realizagédo de processos de sele¢édo para contratacéo
23 Contratos de servigos necessarios a implementagdo das Hora 1.
atividades do projeto;
24 | Gestao de Projetos Acompanhamento da Execugao do Projeto Hora 3
25 Transversais Participagdo em Colegiados Hora
26 Dimensionamento Validagado e execugdo do plano~de trabalho do Hora P
programa de gestao
Ensino - Gestao Reserva de salas, sala de videoconferéncia e

27 A s Hora (

Académica auditérios
8 Transversais Emissao de Declaracdes de participagao de Hora |

eventos/cursos
Preparagdo de documento (oficio, memorando,
29 Gabinetes memorando circular) relativo a demanda oriunda do Hora {
Gabinete
30 Transversais Demandas de E-sic, Ouvidoria e CGU. Fala.Br Hora 2
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Atendimento as solicitagdes de instituicdes diversas do
31 Transversais Poder Executivo e Judiciario e 6rgéos de controle K K Hora 1
interno e externo
Atuagéo como ponto focal em temas relacionados a
RH - X = .
32 . area de gestéo de pessoas e desenvolvimento de D D Hora
Desenvolvimento
pessoal
Coordenacéo-Geral de Ensino e Pesquisa da Dire
FAIXA DE FAIXA DE
QTD. A(?I'T\;:ggl;)EIES ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE PARAMETRO PE?):
PRESENCIAL TELETRABALHO
1 Transversais Articulacao internacional S R Hora 6
2 Transversais Elaboracdo de documentos técnicos no SEI L K Hora 2
3 Transferéncias de Formalizagéo de instrumentos W u Hora 1
Recursos (Conveénio/TED/DIC/ACT e outros eventuais)
4 Contratos Fiscalizagéo de Termo d}a Execug.ao Descentralizada e W W Hora 1
demais parcerias.
Atualizagéo no site do 6rgao relativa as informacdes
5 Contratos dos instrumentos/Apostilas/Termos Aditivos E E Hora
6 | Gestao de Projetos Gestéo de projetos S R Hora 6
7 RH ) Planejamento de capacitagdo/treinamento presencial w ] Hora 1
Desenvolvimento
RH - . o A .
8 D . Planejamento de capacitagdes a distancia w W Hora 1.
esenvolvimento
Realizacéo de eventos
9 Transversais (Congressos/Palestras/Simpdsios/Seminarios/Oficinas, U T Hora 8
etc)
10 RH - Divulgacéo de cursos e pesquisas K J Hora 1
Desenvolvimento gag pesq
11 Transferéncias de Termo aditivo TED - instrugdo processual S R Hora 5
recursos
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12 Transversais Abertura de chamados no Portal de Servigos Hora .
13 Transversais Atendimento ao publico interno e externo Hora
14 Transversais Proposta de ato normativo - Instru?ao de processo Hora 6
apto para deliberagéo
15 Transversais Relatério de Gestéao Hora 6
16 Gabinetes Secretariar reuniao Hora ‘
17 Transversais Prestagéo de Apoio técnico Hora {
18 Transferéncias de | Realizar solicitagdes de formalizagdo de convénios ou Hora 7
recursos acordos de cooperagao
19 LOQ'SUC? 3 G_estao Gerir patrimoénio da unidade Hora (
Patrimonial
20 Transversais Elaboragdo de Termo de Cooperagéo Hora 6
21 | Gestso de Projetos Execugao de PrOJgto de Cooperqgao.Tecnlca com Hora q:
Organismos Internacionais
Auditoria - Servicos| Acompanhamento dos contratos/parcerias no ambito
22 o . Hora 2
de Auditoria do Projeto

. Gestao de processos no SEI (recebimento,

23 Transversais ) Hora
acompanhamento, triagem, entre outros)
24 Transferéncias de Analise técnica de proposta de Convénio/TED/DIC Hora 1
recursos

. Realizacao de reunides internas entre unidades e ,

25 Transversais ) Hora :
subunidades
26 RH - Prestagdo de informagdes sobre cursos concluidos Hora (
Desenvolvimento
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27 Transversais Execugéo de capacitagdo e agdes de desenvolvimento w U Hora 1
28 | Gestdo de Projetos Planejamento de pesquisas w w Hora 1t
29 RH - Recrutelmento Servigo voluntario de pesquisa | H Hora 1
e Selegao
30 Contratos Prorrogagogs Cont~ratua|s - Notlflczigao para U s Hora 7
manifestagéo da prorrogagédo
31 Transversais Validagéo e execugéo do plano de trapalho do | H Hora 1
programa de gestdo adotado na unidade.
RH - .
32 . Plano de trabalho validado R Q Hora 4
Desenvolvimento
Logistica -
33 Congles_sao de Realizagédo de viagem para fiscalizagao/participagédo s R Hora 6
Diarias e de projetos/eventos
Passagens
RH - = . .
34 . Execugao do curso presencial Minerva w w Hora 1t
Desenvolvimento
35 RH ) Educacéo a Distancia - Desenho instrucional do curso w w Hora 1
Desenvolvimento
36 Transversais Demandas de E-sic, Ouvidoria e Fala.Br L K Hora 2
Elaboracdo de minuta as solicitagdes de instituicdes
37 Transversais diversas do Poder Executivo e Judiciario e 6rgaos de | H Hora 1
controle interno e externo
38 Transferéncias de | Andlise do pedido de ajuste: d_e Plano de Trabalho de R Q Hora 4
recursos Convénio
39 Ensino :Ggstao Acompanhamento de servigo voluntario de pesquisa o N Hora 3
Académica
Coordenagéo-Geral de Articulagdo, Monitoramento e Avaliagao de Politic
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FAIXA DE FAIXA DE
QTD. A(';I'T\;Jlggl?EEs ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE PARAMETRO Pi):
PRESENCIAL TELETRABALHO
1 LOgIStIC? § G.estao Gerir patriménio da unidade Q (0] Horas 4
Patrimonial
2 Transversais Mensurar indicadores das Metas Institucionais H H Horas {
Gestéo Estratégica
3 ’ Ple_mejamento, Mensurar indicadores de Projetos Estratégicos H H Horas {
Monitoramento e
Avaliagao
4 Transversais Gestéo de processos no SEI (recebimento, E E Horas )
acompanhamento, entre outros)
5 Transversais Realizagéo de eventos institucionais Q (0] Horas 4
6 Transversais Elaboracdo de documentos técnicos no SEI K K Horas 1
7 Transversais Triagem de processos no SEI B B Horas (
8 Transversais Informagao para compor Relatério de Gestao K K Horas 1
9 Transversais Atendimento de demandas técnicas H H Horas {
10 Gabinetes Condugao de Reunides do CONAD Q (0] Horas 4
1 Transversais Proposta de ato norrpatlvo - Publicagado do ato F E Horas )
normativo proposto
12 Transversais Proposta de ato normativo - Instru_gao de processo Q o Horas 4
apto para deliberagéo

= . Elaboragao de proposta de Acordo de Cooperagao . k 4

13 | Gestdo de Projetos Técnica Internacional (PRODOC) Qs OR Horas 6
14 | Gestao de Projetos Publicagao de edital de selegdo - PRODOC K J Horas 1

= . Gestéo os instrumentos firmados no @mbito de Acordo
15 | Gestdo de Projetos de Cooperagéao Técnica Internacional (PRODOC) ! H Horas !
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= . Elaboragéo de relatérios de progresso do Acordo de

16 | Gestdo de Projetos Cooperagao Técnica Internacional (PRODOC) ! H Horas !

17 Licitagdo Elaboragao de T(_armo de Rfeferenua ou Projeto Ba§|co K:Q K:0 Horas 1

para contratagdo de servigo ou compra de material 4

18 Gabinetes Secretariar reunides H H Horas {

19 Trasferéncia de Celebragéo de |nstrumentyo's de repasse - analise de u T Horas 8
Recursos mérito

20 Trasferéncia de Termo aditivo TED - instrugéo processual Q (6] Horas 4
Recursos

21 Trasferéncia de Elaboracéo da Minuta de Termo de Convénio Q (6] Horas 4
Recursos

22 Trasferéncia de Elaboragéo de Termo de Convénio Q (6] Horas 4
Recursos

23 Trasferéncia de Elaboragdo de Termo Aditivo de Convénio Q (0] Horas 4
Recursos

24 Transversais Elaboragao de Termo de Cooperagao Q (0] Horas 4

25 Transferéncia de Elaboragao da Minuta de Termo de Fomento Q O Horas 4
Recursos

26 Transferéncia de Elaboragédo de Termo de Fomento Q (6] Horas 4
Recursos

27 Transferéncia de Elaboracéo de Termo Aditivo de Fomento Q (6] Horas 4
Recursos

28 Trasferéncia de Gestao dos instrumentos de pactuagdo Q (0] Horas 4
Recursos

29 | Gestdo de Projetos Elaboragao de projetos K K Horas 1

30 | Gestdo de Projetos Gestao de projetos K K Horas 1

31 Transversais Atendimentos de _demandas dlvgrsgs relativos ao K K Horas 1

Planejamento Estratégico
32 Transversais Preparagao de minutas de documentos (despachos, K K Horas 1
oficios)
33 Transversais Elaboragéo de nota técnica K K Horas 1
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34 Contratos Fiscalizagdo de Termo d_e Execu(;ao Descentralizada e Q o Horas 4
demais parcerias.
Diretoria de Pre
FAIXA DE FAIXA DE
QTD. A(?I'T\;:SXI;:)EIES ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE PARAMETRO Pi):
PRESENCIAL TELETRABALHO
1 Transversais Gestao de processos no SEI (recebimento, c c Horas
acompanhamento, entre outros)
o
2 Transversais Elaboracdo de documentos técnicos no SEI C;F;H C;F;H Horas o}
o
3 Transversais Revisdo de documentos para fassmatura da autoridade F:H F:H Horas 0
responsavel 0
0
4 Gestéo de Projetos| Acompanhamento de projetos, agdes e indicadores D;F;H D;F;H Horas o}
0
L S o
5 Transversais Participagdo em grupos c_ie t~rabalhos, sindicancias e D: F: H D: F: H Horas 0
comissoes. 0
Logistica -
6 Cong§§sao de Solicitagdo de diarias e passagens F;H F;H Horas ¢
Diarias e 0
Passagens
Gestéo Estratégica
- Planejamento, Levantamento e atualizagéo das informacgdes
7 . . = L = D D Horas
Monitoramento e | necessarias para elaboragdo de Relatério de Gestao
Avaliagao
8 Transversais Analise e atendimento das recomendagdes Juridicas D; F D; F Horas g
9 Transversais Propor alteracdes legislativas pelo 6rgao/entidade F; H F; H Horas g
10 Transversais Solicitagdo de material de expediente (e} (e} Horas
11 Transversais Atividades de gestao de equipe C;F C;F Horas 8
RH - . - - o
12 . Realizar Oficinas Técnicas F;H F;H Horas
Desenvolvimento 0
13 Transferéncia de Proposigéo de parcerias F;H F;H Horas 0
recursos 0
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14 Transferéncias de Elaborar Plano de trabalho de instrumento de repasse H; K H; K Horas ¢
recursos 1
Logistica - Gestao . =
15 ) ) Movimentacédo de Bens Permanentes (¢} C Horas
Patrimonial
Gestéo Estratégica
16 y Pla'mejamento, Aprovacéo do planejamento estratégico da unidade F F Horas ‘
Monitoramento e
Avaliagao
Desenvolvimento e divulgagéo sobre incluséo social e 0
17 Gabinetes diversidade na forga de trabalho e na gestéo de F;H; K F; H; K Horas o}
politicas publicas 1
18 Transversais Atendimento por e-mail (correio eletrénico) D D Horas
Coordenacgéo-Geral de Reinsergao Social
FAIXA DE FAIXA DE
QTD. A(?I'T\zggl;JEIES ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE PARAMETRO Pi):
PRESENCIAL TELETRABALHO
1 Transversais Triagem de processos no SEI C C Horas
2 Transversais Gestéo de processos no SEI (recebimento, c c Horas
acompanhamento, entre outros)
3 Transversais Elaboragdo de documentos técnicos no SEI C;F;H C;F;H Horas ‘
{
4 Log|st|cg ) G_estao Gerir patrimoénio da unidade F F Horas ‘
Patrimonial
5 Log|st|c§ 3 G.estao Registro de demandas de manutengéo predial D D Horas
Patrimonial
6 Transversais Atividades de gestao de equipe CE C;D Horas
7 Transversais Participagdo em grupos dp t[abalhos, sindicancias e CF CF Horas
comissdes ‘
8 Transversais Recebimento de demandas de E-sic, Ouvidoria e CGU D; F D; F Horas ‘
Logistica -
9 Con99§sao de Solicitagdo de diarias e passagens H H Horas {
Diarias e
Passagens
10 Ensino - Gestao Reserva de salas, sala de videoconferéncia e A A Horas (
Académica auditérios
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Realizagao de palestras e webinar em instituicbes

{
11 Transversais - H; K; Q H; K; O Horas 1
diversas 4
Atendimento as solicitagdes de instituicdes diversas do
12 Transversais Poder Executivo, Legislativo e érgdos de controle H H Horas {
interno e externo
13 Transversais Proposta de ato normativo - Instru?ao de processo H H Horas ;
apto para deliberagéo
14 Transversais Andlise e atendimento das recomendacdes Juridicas H H Horas {
15 Transversais Analise de proposigoes legislativas Q (0] Horas 4
16 Transferéncias de Analise proc?ssual_ de mérito e viabilidade de Qu o:T Horas 4
recursos formalizacdo de instrumentos de repasse 8
17 Transferéncias de Proposicéo de parcerias C;M C;L Horas
recursos 2
18 Transferéncias de Termo aditivo TED - instrugdo processual H H Horas {
recursos
RH - Recrutamento Processo Seletivo Externo para recrutamento de
19 = x = Q (6] Horas 4
e Selegao consultores- Elaboragéo e execugao
Realizagédo de processos de sele¢édo para contratacéo
20 Contratos de servigos necessarios a implementagéo das Q (0] Horas 4
atividades do projeto;
Transferéncias de |Elaborar/revisar Plano de Trabalho de instrumentos de
21 Q (6] Horas 4
recursos repasse
22 RH - Divulgacao de cursos e pesquisas Q (0] Horas 4
Desenvolvimento 9ag pesq
Gestéao de ativos
23 ap’rgendldt')s de Destinagéo de bens, via incorporagéao. K K Horas 1
trafico / crimes
conexos
Coordenagado-Geral de Prevengdo da
FAIXA DE FAIXA DE
QTD. A(';I'T\;Jlggl:l)JEEs ATIVIDADE COMPLEXIDADE COMPLEXIDADE PARAMETRO Pi):
PRESENCIAL TELETRABALHO
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Planejamento, :
1 monitoramento e [Realizar alinhamento para gestédo de agdes prioritarias D;F;H D;F;H Hora ‘
avaliagao {
Planejamento, ,
2 monitoramento e Mensuragéo de indicadores estratégicos D;F D;F Hora
avaliagao
Planejamento, - - s
3 monitoramento e Levantamento das agdes da chordenagao-Geral para D:F D:F Hora .
o relatério de gestao anual ‘
avaliagcao
4 Com_umgagao Divulgacao de a¢des de comunicagéo; H; K H; K Hora )
Institucional 1
Gestéo de Fornecer dados e informagdes atualizados acerca das . . {
5 . . H; K H; K Hora
Processos acdes em andamento na unidade, sob demanda 1
Articulaco Oferta de formagdes de prevengdo em estados e ‘
6 L _g municipios, mediante articulagdo (ACT ou outro F; H; K F; H; K Hora {
institucional )
instrumento) 1
7 | Publicages oficiais Elaboraga_o Eie materlals de Prevengao.b’as_eados em H H Hora .
evidéncias para estados e municipios
Prod.ugac: de Produgao de contelido manuais informativos . . ‘
8 publicagbes e o ) F; H F; H Hora \
RSP eletrénicof/fisicos do 6rgao/entidade {
institucionais
9 Pesqmsa,’ e_studos e Elaboragéo de estudos diversos H H Hora {
estatisticas
Gestédo documental| Disseminacédo de materiais de Prevengao baseados
10 s AL S H H Hora {
e arquivistica em evidéncias para estados e municipios
1 Comunicagao Produgao de materlal; del comunicagao interna e D D Hora
Interna institucional
12 Gabinetes Agendamento/organizagéo de reunides F F Hora ‘
Gestéo de Gestéo de processos no SEI (recebimento, \
13 H H Hora {
Processos acompanhamento, entre outros)
14 Gestéo da Envio de matérias para publicagéo no Diario Oficial da (¢} (¢} Hora
informagao Unido
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corporativa
Disseminacao,
15 artlcula?ao e Atendimento a parlamentares e chefes de gabinetes H; K H; K Hora )
relagdes 1
institucionais
16 Transversais Analise de proposicdes legislativas K; Q K; O Hora ‘1‘
= Atendimento as solicitagdes de instituigdes diversas do
Gestéo de : Y . . ,
17 Poder Executivo e 6rgédos de controle interno e H H Hora {
Processos
externo
18 Quvidoria Elaborar resposta as demandas da Ouvidoria F;H F;H Hora ;
19 |Demandas Judiciais Atender demandas judiciais F;H F;H Hora (
20 Com.unlt':agao Reserva de salas, sal'a de videoconferéncia e B B Hora 0
Institucional auditorios
Organizagao/ .
21 promogao de Orgamzagao/planqame}n_to de eventos (congressos, H K Q H:K: O Hora 1
eventos palestras, simpdsios, workshops etc.) 4
institucionais
22 Gabinetes Repre’sen_tagao da unlda_de em reunides ou encontros H K Q H: K: O Hora .
técnicos com parceiros internos e externos. 1
Organizagédo de {
23 eventos Realizagédo de eventos institucionais H; K; Q H; K; O Hora 1
institucionais 4
24 Orgamento Pagamentos F;H F;H Hora (
25 |Gestao de contratos Instituicdo das equipes de_planejamento para K:Q K: O Hora 1
contratagbes 4
26 Transferéncias de Expedigcao (_1e diligéncia referente a instrugao de K:Q K: O Hora 1
recursos instrumentos de repasse 4
27 Transferéncia de Ajustes Gerais no Instrumento Q (0] Hora 4
recursos
28 Transferéncias de | Andlise do pedido de ajuste de Plano de Trabalho da H; K; Q H; K; O Hora {
recursos parceria 1
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4
29 Avaliagdo de Parecer CONJUR F F Hora .
conformidade
P {
30 Transferancla de Celebragéo de instrumento de repasse H; K; Q H; K; O Hora 1
recursos 4
31 Transferéncia de Fase de execugéo de instrumento de repasse Q (6] Hora 4
recursos
32 Transferéncias de |Aprovagao de pareceres no ambito de instrumentos de a o Hora 4
recursos repasse
Deslocamentos
oficiais por T - . . {
33 necessidade do Solicitagao de diarias e passagens H; K H; K Hora 1
servico
34 | Governanga de TIC Atuagéo como ppnto foca~l em temas. de servigo de D D Hora
tecnologia da informagéo e comunicagédo (TIC)
Grupos de trabalho Participagéo em reunides, grupos de trabalho,
35 n a ) o F F Hora ‘
e Comités comités, colegiados e comissdes
Grupos de Trabalho| Execucdo de demandas advindas da participagdo em
36 fn . o F F Hora ‘
e Comités grupo de trabalho, comité e/ou comissédo
37 | Gestao de Projetos | Visita Técnica "in loco" dos instrumentos de repasse K; Q K; O Hora ‘1‘
Gestéo de parcerias| Monitoramento da execugéo acordos de cooperagéo, . X 1
38 e . ~ K; Q K; O Hora
institucionais protocolos de intengdes, entre outros (sem repasse) 4
39 Atendimento Prestar informagdes a outros érgaos/entidades H; K H; K Hora 1‘
Organizagao/
40 promogdo de Promocao de eventos institucionais Q (6] Hora 4
eventos
institucionais
41 Orgamento Elaboragao e atualizagéo de planilha para D D Hora
acompanhamento das Emendas Parlamentares
42 Planejamento da Elaboragao de descrigdo qualitativa de unidade em H: M H: L Hora {
Forga de Trabalho Dimensionamento da Forga de Trabalho (DFT) ’ ’ 2
Gestéo de sistemas Analise para concessao de acesso a sistemas
43 . . } . D D Hora
informatizados informatizados
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44 Orgamento Elaboragao dos pedidos de alteragdes orcamentarias D D Hora .
Gestéao de ativos
45 ap’rt'eendidt')s de Destinagao de bens via incorporagéo B B Hora (
trafico / crimes
conexos
46 Transferéncias de Minuta de Termo Aditivo / apostilamento elaborada H; M H; L Hora :
recursos 2
47 Transferéncias de Elaborar/revisaf Plano de Tra}balho de Termo de M L Hora 9
recursos Execugdo Descentralizada (TED)
Legenda:
Faixa de complexidade | Valor em horas
A 0:15
B 0:30
C 1:00
D 2:00
E 3:00
F 4:00
G 6:00
H 8:00
| 10:00
J 12:00
K 16:00
L 20:00
M 24:00
N 28:00
(0] 32:00
P 36:00
Q 40:00
R 50:00
S 60:00
T 70:00
U 80:00
\ 90:00
w 100:00 +

Referéncia: Processo n2 08007.002044/2024-00
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