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Ministério da Justica e Seguranca Publica
Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestdo de Ativos
Gabinete da Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestao de Ativos

PORTARIA DE PESSOAL SENAD/MJSP N2 202, DE 19 DE AGOSTO DE 2026.

Designa servidores para atuarem como Pontos Focais do
Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP no
ambito da Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e
Gestdo de Ativos — SENAD e estabelece responsabilidades
para a operacionalizacdo das demandas de viagens,
inclusive aquelas decorrentes de eventos institucionais.

A SECRETARIA NACIONAL DE POLITICAS SOBRE DROGAS E GESTAO DE ATIVOS - Substituta, no uso das atribuicdes que lhe conferem o
Decreto n? 11.348, de 12 de janeiro de 2023, e a Portaria MJSP n2 665, de 24 de junho de 2024, e tendo em vista o disposto na Instru¢ao Normativa n? 3, de
11 de fevereiro de 2015, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, e nas demais normas
aplicaveis ao Sistema de Concessao de Didrias e Passagens — SCDP, resolve:

Art. 12 Designar os servidores relacionados no Anexo | desta Portaria para atuarem como Pontos Focais do Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens — SCDP, na condicdo de Solicitante de Viagem — SV e/ou Solicitante de Passagem — SP, no dmbito das respectivas unidades da Secretaria Nacional
de Politicas sobre Drogas e Gestdo de Ativos — SENAD.

Art. 22 Os Pontos Focais do SCDP deverdao atuar no ambito das respectivas unidades administrativas, observadas as atribuicdes
correspondentes aos perfis de acesso para os quais tenham sido formalmente designados.

§ 12 Compete ao Solicitante de Viagem — SV, observado o respectivo perfil de acesso, realizar as atividades operacionais relacionadas ao
cadastro, alteracdo, complementacdo, antecipacao, prorrogacao e cancelamento das viagens, bem como as providéncias relativas a prestacao de contas e ao
encerramento dos respectivos Processos de Concessdo de Diarias e Passagens — PCDPs.



§ 22 Compete ao Solicitante de Passagem — SP, observado o respectivo perfil de acesso, realizar as atividades operacionais relacionadas a
pesquisa, reserva, emissdo, alteracdo, remarcacdo, cancelamento, reemissdo e demais providéncias relativas as passagens, conforme as regras e
procedimentos vigentes do SCDP.

§ 32 Quando o servidor estiver formalmente designado para atuar nos dois perfis, devera observar as atribui¢cGes correspondentes a cada
uma das fungdes.

Art. 32 As unidades administrativas da SENAD sdo responsaveis por assegurar a adequada instrucdo e o acompanhamento das demandas de
viagem de seus respectivos servidores, colaboradores, convidados e demais viajantes vinculados as suas atividades, por intermédio dos Pontos Focais
designados no Anexo |I.

§ 12 Cabera a unidade demandante fornecer, de forma completa, correta e tempestiva, as informagdes, documentos e justificativas
necessarios a instrugao dos PCDPs.

§ 22 A unidade demandante deverd observar os prazos estabelecidos para o encaminhamento das solicitacdes de viagem, de modo a
possibilitar a regular tramitacao, analise, autorizacao, aquisicdao de passagens e pagamento de diarias, quando cabiveis.

§ 32 A atuacdo do Ponto Focal no SCDP ndo substitui a responsabilidade da unidade demandante quanto a definicdo da finalidade da viagem,
a indicacdo dos participantes, a apresentacao das justificativas e a disponibilizacdo dos documentos necessarios a instru¢do do processo.

Art. 42 Nos eventos promovidos, coordenados, apoiados ou realizados pela SENAD que envolvam a participacao de servidores, colaboradores,
convidados ou demais viajantes vinculados a mais de uma unidade administrativa, cada unidade permanecera responsdvel pelas respectivas demandas de
viagem, por intermédio dos Pontos Focais formalmente designados no Anexo |.

§ 12 Para os fins do disposto no caput, cabera ao Ponto Focal de cada unidade operacionalizar as demandas de viagem dos participantes
vinculados a respectiva unidade, desde a solicitacdo e instrucdo do PCDP até as providéncias relativas a prestacdo de contas e ao encerramento da viagem
no SCDP, observadas as atribui¢cdes correspondentes aos seus perfis de acesso.

§ 22 A realizacdo de evento institucional que envolva, simultaneamente, diferentes unidades da SENAD ndo implicard a transferéncia das
atribuicGes de seus respectivos Pontos Focais aos servidores designados no dmbito do Gabinete da Secretaria. Nesses casos, os Pontos Focais de cada
unidade deverdao atuar como Solicitantes de Viagem e Solicitantes de Passagem, responsabilizando-se pela operacionalizacdo da PCDP até a conclusao da
prestagdo de contas.

§ 32 Os Pontos Focais designados no ambito do Gabinete da SENAD permanecerdo responsaveis pelas demandas de viagem de competéncia
do Gabinete, inclusive aquelas relacionadas a participagao de seus servidores, convidados e demais viajantes vinculados a unidade.

§ 42 As demandas de viagem de participantes vinculados as demais unidades da SENAD deverdo ser operacionalizadas pelos respectivos
Pontos Focais, ainda que a viagem decorra de evento institucional de ambito geral da Secretaria.

Art. 52 Nos eventos institucionais que envolvam multiplas unidades da SENAD, a unidade responsavel pela organizacdo ou coordenacdo do
evento devera promover a articulagao necessdria entre as unidades participantes, especialmente quanto ao cronograma, a programacgao, as orientagdes
gerais e as informagdes comuns necessarias a instrucao das demandas de viagem.



§ 12 A articulagdo de que trata o caput ndo transfere a unidade responsavel pela organizacdao ou coordenacdo do evento as atribuicdes
operacionais dos Pontos Focais das demais unidades.

§ 22 A unidade responsavel pela organizacdo ou coordenacdo do evento devera disponibilizar, em tempo habil, as informacbes gerais
necessarias a instrucdo dos PCDPs, inclusive programacao, local, periodo, finalidade e demais elementos comuns as viagens decorrentes do evento.

§ 39 Cabera a cada unidade participante complementar, junto aos seus respectivos Pontos Focais, as informacgdes individuais e os documentos
necessarios a instrucdo dos PCDPs de seus viajantes.

Art. 62 Nas situacdes em que o volume ou a complexidade das demandas decorrentes de evento institucional exigir atuacao integrada entre
os Pontos Focais, as atividades deverdo ser distribuidas entre os servidores designados no Anexo |, de acordo com suas respectivas unidades e perfis de
acesso, de modo a assegurar a continuidade e a regularidade da tramitacao dos PCDPs.

Paragrafo unico. A distribuicdo de atividades prevista no caput devera preservar, sempre que possivel, a vinculagao das demandas a unidade
de origem dos respectivos viajantes, evitando a concentracdo das atividades operacionais em um Unico Ponto Focal ou grupo de Pontos Focais.

Art. 72 Na hipdtese de auséncia, afastamento, impedimento ou impossibilidade de atuacdo de Ponto Focal responsavel por determinada
demanda, a respectiva unidade devera adotar as providéncias necessarias para assegurar a continuidade da tramitacdo dos PCDPs, inclusive mediante
atuacdo de outro servidor formalmente designado para exercer as atividades de Solicitante de Viagem e/ou Solicitante de Passagem.

Paragrafo Unico. A auséncia ou impossibilidade de atua¢do de determinado Ponto Focal ndo implicard, automaticamente, a transferéncia das
respectivas demandas para os Pontos Focais de outra unidade, devendo a unidade de origem providenciar a continuidade da atividade.

Art. 82 Cabera a unidade responsavel pela gestdo e orientagdo das atividades relacionadas ao SCDP no ambito da SENAD:

| — orientar os Pontos Focais quanto a utilizagao do sistema e aos procedimentos aplicaveis as viagens a servigo;

Il — promover a padronizacdo dos procedimentos operacionais relacionados ao SCDP no ambito da Secretaria;

[Il — prestar suporte técnico aos Pontos Focais em situagbes que envolvam duvidas, inconsisténcias ou procedimentos de maior complexidade;

IV — acompanhar, quando necessdrio, a execucao das atividades relacionadas aos PCDPs, especialmente em eventos de grande porte ou que
envolvam multiplas unidades; e

V — promover a articulagdo necessdria entre os Pontos Focais para o adequado funcionamento das atividades relacionadas ao SCDP.

Paragrafo Unico. O suporte e a orientacdo de que trata este artigo ndo implicam a assuncdo, pela unidade responsavel pela gestdo do SCDP,
das atribui¢des operacionais dos Pontos Focais das demais unidades.

Art. 92 Os Pontos Focais deverdo observar a legislacdo, os normativos, os manuais, as orientacdes e os procedimentos vigentes aplicaveis ao
Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP.

Art. 10. A relagdo dos servidores designados como Pontos Focais do SCDP, bem como a indicagdao dos respectivos perfis de Solicitante de
Viagem e/ou Solicitante de Passagem, consta do Anexo | desta Portaria.

Paragrafo Unico. A relacdo de que trata o caput podera ser atualizada sempre que houver necessidade administrativa, alteracdo de lotacdo,
substituicao, desligamento ou inclusdo de servidores, mediante ato préprio.



Art. 11. Os casos omissos relacionados a operacionalizacao das atividades previstas nesta Portaria serdo dirimidos pela unidade responsavel
pela gestao das atividades do SCDP no ambito da SENAD, observadas as competéncias das demais unidades e autoridades envolvidas no processo de

concessao de didrias e passagens.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ANA LUIZA VILLELA DE VIANA BANDEIRA
Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestdo de Ativos- Substituta
[Assinado Digitalmente]

Documento assinado eletronicamente por Ana Luiza Villela de Viana Bandeira, Secretario(a) Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestao de Ativos -
Substituto(a), em 28/08/2026, as 12:36, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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ANEXO |

RELACAO DOS PONTOS FOCAIS DO SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - SCDP, SOLICITANTE DE VIAGEM (SV) E SOLICITANTE DE
PASSAGEM (SP)

| - Gabinete da Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas e Gestao de Ativos - GAB-SENAD:
ELISANGELA GALVAO SILVA DE MAGALHAES, matricula 3942804, SV e SP

THAIS ALMEIDA MAIA, matricula 2517795, SV e SP
GABRIEL HENRIQUE CAMPANATTI DA SILVA, matricula 1515136, SV e SP


http://sei.mj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.mj.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=0

I - Diretoria de Respostas Integradas para Mitigagdo dos Riscos do Uso Problematico de Alcool e Outras Drogas - DRIAD:
MARCIO DE JESUS GOMES, matricula n2 15280050, SV e SP
ADRIANA LOURENCO PESSOA, matricula n2 1035140, SV e SP

Ill - Diretoria de Prevenc¢ao e Reinsergdo Social - DPRS:

VICTOR AUGUSTO DE SOUSA OLIVEIRA NASCIMENTO, matricula 2082647, SV e SP
EURIDES BRANQUINHO SILVA, matricula 1082650, SV e SP

ANTONIO DE PADUA DA CRUZ NASCIMENTO, matricula 3434518, SV e SP

IV - Diretoria de Gestdo de Ativos e Justica - DGA:

NEWTON HONORATO DA COSTA FILHO, matricula 81083, SV e SP
KARISE DALINNE MARANHAO DE MORAES, matricula 1073498, SV e SP
DENISE PEREIRA BATISTA DE MORAIS, matricula 3342130, SV e SP

V - Diretoria de Pesquisa, Avaliacao e Gestao de Informacgdes - DPAGI:
SOLANGE PEREIRA LEAL, matricula 0160865, SV e SP

PEDRO PAULO ALVES COELHO, 1408702, SV e SP

BRUNA MALAQUIAS JADO, matricula 2528076, SV e SP

VI - Coordenagdo-Geral de Justica Etnico-Racial na Politica sobre Drogas:
ISABELA OLIMPIA BRITO GUEDES, matricula 3321979, SV e SP
LAURO DE PAIVA PIROLA, matricula 1475871, SV e SP
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